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REPUBLICA DE MOCAMBIQUE
PROVINCIA DE GAZA

GOVERNO DO DISTRITO DE CHIGUBO

DESPACHO N°....... /2016

Havendo necessidade de garantir o funcionamento do Governo do Distrito, no ambito
da Lei n° 8/2003, de 19 de Maio, que estabelece os principios e normas de
organizacio, competéncias e do funcionamento dos Orgios Locais do Estado, nos
escaloes de Distrito, Posto Administrativo e de Localidade, atento as alteracoes
introduzidas pela Lei n°11/2012, de 8 de Fevereiro e ao abrigo do disposto no n°1 do
artico 79 do Regulamento da Tei dos Orgios Locais do Estado, aprovado pelo
Decteto n°11/2005 de 10 de Junho, o Governo do Distrito de Chigubo, reunido na
sua 5* Sessao Extraordinaria do ano 2016, delibera:

Artigo 1: E aprovado o Regulamento Interno do Governo do Distrito de Chigubo, que

val em anexo ao presente Despacho e dele faz parte integrante. Fica revogado o
Regulamento Interno aprovado em 29 de Janeiro de 2006.

Chigubo, ....... de e de 2016

O Administrador do Distrito

Benedito Domingos Antonio Buzi



REPUBLICA DE MOCAMBIQUE
PROVINCIA DE GAZA
GOVERNO DO DISTRITO DE CHIGUBO

REGULAMENTO INTERNO DO GOVERNO DO DISTRITO DE
CHIGUBO

Havendo necessidade de revisao do Regulamento Interno para o funcionamento do
Governo do Distrito, nos termos da Lei n°8/2003, de 19 de Maio, atento as alteracoes
introduzidas pela Lei n°11/2012, de 08 de Fevereiro e ao abrigo do n°01 do artigo 79
do Decreto n°11/2005, de 10 de Junho, é aprovado o Regulamento Interno do
Governo do Distrito de Chigubo, que se rege pelas seguintes disposi¢oes:

Capitulo I
Disposi¢oes Gerais

Artigo 1
(Natureza)

1. O Governo do Distrito é o 6rgao encarregue de garantir a execugao e controlo das
actividades do Governo definidas no respectivo distrito.

Artigo 2
(Objecto)

1. O presente regulamento tem por objecto regular a organizacao, funcionamento e o
exercicio das competéncias do Governo Distrital.

2. Especificamente visa estabelecer normas relativas a: participagdo, auséncia e
substituicio dos membros do Governo do Distrito, Sessées do Governo do
Distrito, visitas de trabalho, comunicagao e divulgac¢ao dos actos do Governo do
Distrito, coordenacao intersectorial e garantias dos administrados.

Artigo 3
(Ambito)

1. O Regulamento interno aplica — se a todos os membros do Governo e Convidados
Permanentes, salvo excepcoes nele previsto.

2. O Regulamento interno nao se aplica as Secretarias Administrativas dos Postos e
outras institui¢oes publicas de escalao inferior.



Artigo 4
(Principios)

1. O Governo do Distrito orienta — se no seu funcionamento, pelos principios da
legalidade, especialidade, participagao dos particulares e da publicidade das suas
deliberacoes e decisoes.

2. O principio da legalidade estabelece que o Governo do Distrito, desenvolve as suas
actividades em estreita observancia 4 Constitui¢ao da Republica e demais leis.
3. O principio da especialidade preconiza que o Governo do Distrito s6 deliberara no

ambito da sua competéncia e para realizagao das suas respectivas atribuicoes.

4. O principio da participa¢ao dos particulares e das comunidades, implica existirem
mecanismos de consulta as comunidades e outros intervenientes.

5. O principio da publicidade determina que, as deliberagoes e decisdes do Governo

do Distrito, devem ser objectos de divulgacio adequada para o seu efectivo
conhecimento pelos poténciais destinatarios.

CAPITULO II
ESTRUTURA DO GOVERNO DO DISTRITO

Artigo 5
(Composic¢ao do Governo do Distrito)
1. O Governo do Distrito tem a seguinte composi¢ao:
a) Administrador do Distrito;
b) Secretario Permanente Distrital; e.

c) Directores de Servicos Distritais.

2. O Governo do Distrito € dirigido pelo Administrador do Distrito.



Artigo 6
(Competéncias do Governo do Distrito)

1. Sao competéncias do Governo do Distrito:

)
b)

)

d)

g

h)

)

Aprovar o seu regulamento de funcionamento interno;

Aprovar as propostas dos planos de desenvolvimento, de actividades e do
orcamento do Distrito;

Aprovar o balango e conta de execu¢do do or¢camento distrital e submeter
a0s O0rgaos competentes;

Aprovar os relatérios de balangco da execu¢ao dos planos de
desenvolvimento local, incluindo os referentes aos planos de actividades;
Aprovar as propostas do plano de estrutura do ordenamento territorial,
compreendendo zonas ecoldgicas e outras areas de protec¢ao;

Estabelecer as reservas distritais de terra;

Elaborar propostas sobre a definicdo e estabelecimentos de zonas protegidas,
submetendo — se as entidades competentes;

Aprovar e executar programas de fomento de actividades que visam
manuten¢ao, protec¢ao e reconstituintes do meio ambiente;

Aprovar e incentivar programas de aplicagido de energia alternativa a energia
lenhosa e de carvao vegetal;

Definir o modo e os meios de recolha, transporte, deposito e tratamento de
residuos solidos, em especial os dos hospitais e outros toxicos;

Prestar servicos e realizar investimentos de interesse publicos financiados
total ou parcialmente pela recuperacao dos custos como cemitérios publicos,
mercados e feiras, matadouros, reflorestamento, plantio e conservag¢io de
arvores de sombra, construcao e manutencao de ruas nas zonas urbanas e de
estradas nas zonas rurais, abastecimento de agua, remocdo, recolha,
transporte, depdsito e tratamento de residuos solidos, limpeza publica,
producdo e destribuicio de energia eléctrica, iluminagao publica e jardins,
campos de jogos e outros parques publicos;

Fixar as taxas e tarifas de receitas ndo fiscais conforme as competéncias
atribuidas por lei e zelar pela cobranca das receitas fiscais e ndo fiscais do
estado no Distrito;

m) Promover e apoiar as iniciativas de desenvolvimento local com a participagao

n)

0)

p)

)

das comunidades e de cidadaos na solugao dos seus problemas;

Elaborar propostas e pareceres sobre ac¢des ou programas de promogao e
apoio a actividade econémica no Distrito submetendo - os 4 decisao das
institui¢oes ou entidades competentes;

Criar condi¢oes visando garantir a seguran¢a alimentar e nutricional no
Distrito em estreita colaboracao com as instituicbes vocacionadas na matéria;
Realizar ac¢oes de prevencdo, protec¢io e defesa civil da populagio,
mormente na eminéncia ou durante a ocorréncia de calamidades naturais em
colaboragao com as forcas de defesa e seguranca estacionadas no Distrito e
com a sociedade civil;

Exercer outras competéncias atribuidas por lei.
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CAPITULO III
FUNCIONAMENTO DO GOVERNO DO DISTRITO
Artigo 7
(Sessdes do Governo do Distrito)
O Governo do Distrito realiza sessOes ordinarias e extraordinarias.
O Administrador do Distrito pode convidar entidades ou personalidades a
participar nas sessoes do Governo em func¢ao da matéria.

Artigo 8
(Sessoes Ordinarias)

As sessoes ordinarias do Governo do Distrito realizam — se uma vez por més.
O Governo do Distrito realiza sessdes de coordenacao sendo, uma em cada
trimestre.

O Governo do Distrito aprova na sua ultima sessdao ordinaria de cada ano, o
calendario das sesses para o ano seguinte, sob proposta do Secretario
Permanente Distrital;

O calendario das sessdes do Governo do Distrito pode ser revisto uma vez por
ano por iniciativa do Administrador do Distrito ou sob proposta do Secretario

Permanente Distrital, salvo excepgoes pontuais.

Artigo 9

(Sessoes Extraordinarias)
As sessoes extraordinarias realizam — se sempre que as necessidades de servi¢o o
exigir.
As sessoes extraordinarias tém lugar por decisao do Administrador do Distrito.
As sessOes extraordinarias podem ser realizadas por proposta do Secretario
Permanente Distrital.
A proposta a que se refere o nimero anterior devera dar entrada a aprovagao do
Administrador do Distrito com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de

antecedéncia, salvo situacoes de urgéncia.

Artigo 10

(Convocatédria das Sessdes)
As sessoes ordinarias e extraordinarias sao convocadas e presididas pelo
Administrador do Distrito.
A convocagao deve ser feita com pelo menos, 72 (setenta e duas) horas de
antecedéncia.
A competéncia de convocar as sessOes ordinarias ou extraordinarias do
Governo do Distrito pode ser delegada ao Secretario Permanente Distrital.
Da convocatoria devem constar de forma especifica a hora e os assuntos a tratar
nas sessoes.
Compete a0 Administrador do Distrito manter a ordem e disciplina durante o
decurso das sessoes.



Artigo 11
(Agenda)

A agenda das sessoes do Governo do Distrito ¢ dividida em 4 (quatro) partes;

a) Saudacao a patria amada.

b) Ponto prévio.

¢) Ordem do dia.

d) Diversos.

A agenda de cada sessao sera indicada pelo Administrador do Distrito, em
funcdo do calendario aprovado, sem prejuizo de incluir temas que dada a sua
pertinéncia sejam indispensaveis.

Os documentos a serem apresentados devem ser submetidos ao Secretariado 3
(tres) dias antes da sessao.

O Secretariado deve proceder a distribuicdio da agenda e de todos os
documentos inerentes a sessao, aos membros do Governo e convidados
permanentes com antecedéncia de 48 (quarenta e oito) horas.

Sempre que haja apresentacao de um tema na sessao do Governo do Distrito,
cabera ao 6rgio ou instituicdo proponente, a reproducao em numero igual ao
dos participantes e o envio em formato electrénico da respectiva informagao, ao
Secretariado.

A apresentagao do tema proposto é da responsabilidade do titular do sector
podendo ser por autorizacio do Administrador do Distrito apresentado por

outra pessoa.

Artigo 12
(Local das Sessoes)

As sessoes sa0 realizadas na Sala de Sessoes do Governo do Distrito, localizado
na sede do Governo.

O disposto no numero anterior nao veda a realizagao das sessdes em qualquer
outro ponto do Distrito.

Havendo necessidade de alterar o local das sessoes, o Administrador do Distrito
comunicara aos membros do Governo e convidados permanentes com

antecedéncia de 48 (quarenta e oito) horas.



Artigo 13
(Funcionamento das Sessoes)

Os membros do Governo e convidados as sessdes devem estar na sala até 15
minutos antes do seu inicio, altura em que é vedado o acesso 4 sala e se efectua a
conferéncia das presengas pelo Secretariado.

No decurso das sessoes do Governo do Distrito, fica vedada a utilizacao dos
telemoveis salvo nos casos devidamente autorizado pelo Administrador do
Distrito, devendo os mesmos ser mantidos em siléncio.

O Secretario Permanente Distrital devera solicitar, com a devida antecedéncia,
ao Secretariado a lista das presencas de cada sessao.

As sessoes tém o seu inicio com a entrada, na sala de sessdes do Administrador
do Distrito.

As sessOes ordinarias do Governo do Distrito serdo realizadas nas tercas,
quartas ou quintas - feiras da pendltima ou dltima semana de cada més com a
duragio de até 6 (seis) horas cada, interpelado com um intervalo de 30 minutos.
A duragdo referida no nimero anterior pode ser excedida por um periodo nio
superior a 2 (duas) horas, quando as necessidades o exigirem e por decisio do
Administrador do Distrito.

Por razoes ponderosas que impossibilitem a continuagao da sessdo, esta pode
ser interrompida por decisio do Administrador do Distrito, devendo retomar
imediatamente assim que tiver cessado a causa impeditiva.

O Administrador do Distrito, declara aberta a sessio, com a praxe “Declaro aberta
a sessao " e no fim, “Declaro encerrada a sessao ” e o bater do martelo em ambos os
Casos.

O bater do martelo também tera lugar nos casos de aprova¢ao de documentos

submetidos 2 deliberacao.

Artigo 14
(Lista de Oradores e uso da palavra)

O Administrador do Distrito, durante o debate concede o uso da palavra aos
oradores por ordem de pedidos.

O Administrador do Distrito pode chamar atencao aos oradores para serem
objectivos ao ponto em discussao.

Conceder o direito de resposta aos membros do Governo e convidados quando
solicitados.

O uso da palavra ¢ de 10 (dez) minutos cabendo ao Administrador do Distrito

autorizar mais tempo.



Artigo 15
(Debate)

O debate dos assuntos agendados na ordem do dia ocorre em plenaria.
Se a complexidade da matéria em debate exigir melhor esclarecimento, o
Administrador do Distrito podera solicitar peritos para o efeito.

Artigo 16
(Quérum)

O Governo do Distrito s6é pode reunir e deliberar com a presenca de pelo
menos 2/3 dos seus membros.

Feito o controlo de presencas dos membros do Governo do Distrito, que deve
ser iniciado 15 (quinze) minutos antes da hora indicada na convocatoria e niao
havendo quérum, segue — se um periodo de 15 (quinze) minutos para que se
complete o numero de membros necessarios para iniciar os trabalhos.

Findo o periodo de 15 (quinze) minutos previsto no nimero anterior, sobre a
hora do inicio da sessao e persistir a falta de quérum para inicio dos trabalhos, o
Administrador do Distrito adia a sessao e marca a data, a hora e o local da nova

sessao.

Artigo 17
(Deliberagdes)

S6 podem ser objecto de deliberacao os temas constantes da agenda da sessao.
As deliberacées do Governo do Distrito sio tomadas por unanimidade. Na falta
desta, o Administrador do Distrito tem a ultima palavra.

Nas deliberagoes devem constar os responsaveis e 0s prazos para O seu

cumprimento.

Artigo 18
(Indumentaria)

Os membros do Governo bem como os restantes participantes, devem
apresentar — se trajados formalmente.
Nas sessoes extraordinarias e demais reunides do Governo do Distrito, os

participantes devem apresentar — se formal ou decentemente trajados.



Artigo 19
(Convidados permanentes as Sessoes)

1. Sao convidados permanentes as sessdes do Governo do Distrito:
a) O Comandante Distrital da Policia da Republica de Mogambique.
b) O Director do Servico de Informacao e Segredo do Estado.
c) O Conservador dos Registos e Notariados.
d) O Chefe do Cerum.
e) O Chefe do Gabinete do Administrador.

2. Os convidados referidos no presente artigo estao sujeitos as regras estabelecidas
no presente regulamento, relativamente a4 indumentaria, uso da palavra e ao

cumprimento do horario e da disciplina nas sessoes.

Artigo 20
(Precedéncia)

1. Nos termos do presente Regulamento entende — se por precedéncia a sequéncia
ordinaria dos membros do Governo do Distrito e convidados.

2. Nos actos oficiais e solenes, tais como deposi¢ao de coroas de flores, disposicao
em locais de cerimoénias publicas e demais realizagdes, os membros do Governo
do Distrito e convidados permanentes, obedecem a seguinte sequéncia
ordenada, sem prejuizo de regras especiais de protocolo:

a) Administrador do Distrito.

b) Secretario Permanente do Distrito.
c) Directores de Servicos Distritais, e.
d) Convidados permanentes.

3. A sequéncia dos Directores de Servigos Distritais, obedece a ordem da data de
tomada de posse, e nos casos que haja coincidéncia o mais velho em idade.

Artigo 21
(Auséncias)

1. As auséncias dos membros do Governo do Distrito carecem da autorizacio do
Administrador do Distrito.

2. As auséncias devem ser solicitadas com uma antecedéncia de pelo menos 3
(trés) dias uteis, salvo em situagOes imprevistas e devidamente justificadas.

3. O membro do Governo Distrital devera comunicar ao Secretario Permanente
do Distrito o Despacho de autorizaciao da auséncia pela via mais rapida.

4. As auseéncias ou dispensas nas sessoes do Governo devem ser solicitadas com

antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.



Artigo 22
(Auséncia e substitui¢io do Administrador do Distrito)

Nos seus impedimentos ou auséncias de duragao igual ou superior a 30 (trinta)
dias, o substituto do Administrador do Distrito é designado pelo Ministro que
superintende da area de Administracio Estatal e Fun¢ao Publica, por proposta
do Governador da Provincia.

Nos demais casos, o substituto do Administrador do Distrito é o Secretario
Permanente Distrital.

Artigo 23
(Auséncia e Substitui¢ao do Secretario Permanente do Distrito)

Nos impedimentos ou auséncias de duragio igual ou superior a 30 (trinta) dias,
o substituto do Secretario Permanente Distrital é designado pelo Governador da
Provincia.

Nos demais casos, o substituto do Secretario Permanente Distrital é o Director
do Servico Distrital.

Artigo 24
(Substituicao e auséncia do Director do Servigo Distrital)

1. O impedimento ou auséncia do Director do Servico Distrital se for igual ou
superior 4 30 (trinta) dias, o substituto ¢ designado pelo Governador da

Provincia, ouvido o Administrador do Distrito.

2. Se o impedimento ou auséncia do Director do Servico Distrital, for igual ou
superior 4 7 (sete) e inferior a 30 (trinta) dias, o substituto é designado pelo
Administrador do Distrito, sob proposta do respectivo dirigente da unidade
organica, ouvido o Secretario Permanente Distrital.

3. Nos impedimento ou auséncias do Director do Servico Distrital por um
petiodo inferior 4 7 (sete) dias, o seu substituto é designado, dentre os
membros do colectivo de direcgao, pelo respectivo dirigente da unidade

organica.
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Artigo 25
(Acta de Sessdes)
Para cada sessao, sera lavrada acta que contera tudo o que nela tiver ocorrido,

designadamente, a data e o local da sessdao, os membros presentes, ausentes com
indica¢ao dos motivos, os assuntos apreciados e deliberacdes tomadas.

As actas serdo lavradas pelo Secretariado e submetidas a aprovagiao pelos
membros do Governo do Distrito, na sessio seguinte e assinadas pelo
Administrador do Distrito e pelo Secretario.

Compete ao Administrador do Distrito indicar o Secretario do Governo do
Distrito, sob proposta do Secretario Permanente Distrital.

O Secretariado retira as recomendacoes constantes da acta e elabora a matriz.
Para seguimento e monitoria da implementacao, a matriz devera ser submetida
ao Secretario Permanente Distrital nos 5 (cinco) dias uteis, apos a realizagao da
S€ssao.

No inicio de cada sessdo, o Secretario permanente Distrital, apresentara o ponto

de situacao do grau de cumprimento das recomendacdes da sessao antetior.

Artigo 26
(Do Secretariado)

Sao funcdes do secretariado:
a) Secretariar as sessoes.
b) Garantir a organiza¢ao material e logistica das sessoes.

Artigo 27
(Visitas de trabalho do Administrador do Distrito)

O Administrador do Distrito realiza visitas de trabalho aos Postos
Administrativos e as unidades organicas, subordinadas e afins, econdmicas,
sociais, publicas e privadas do Distrito, devendo ser acompanhado por alguns
membros do Governo do Distrito, previamente indicados, com destaque aos
padrinhos de cada Posto Administrativo e Localidade.

As visitas de trabalho serao objecto de calendarizagao prévia.

Artigo 28
(Alteragdo do plano de visitas de trabalho)

As alteragoes do plano de visita do Administrador do Distrito devem ser
comunicadas por qualquer meio as entidades visadas, com antecedéncia de 2
(dois) dias.

Havendo questoes de urgéncia, a visita de trabalho do Administrador do
Distrito pode ser alterada a qualquer momento.

As comunicag¢oes feitas telefonicamente devem ser objecto de reconfirmacio
escrita.
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Artigo 29
(Visitas de trabalho do Secretario Permanente Distrital)

O Secretario Permanente do Distrito fara visitas de trabalhos ordinarias e
extraordindrias as instituicbes publicas, convista acompanhar e assistit a
implementacdo das tarefas e decisdes dos Governos Central, Provincial e
Distrital.

As visitas ordinarias do Secretario Permanente Distrital serdo objecto de
calendarizagdo pelo Conselho Consultivo e submetido ao Administrador do
Distrito.

Artigo 30
(Visitas de Trabalho do Director do Servigo Distrital)

O Director do Servico Distrital fara visitas de trabalho ordinarias e
extraordinarias aos Postos Administrativos e Localidades convista acompanhar e
assistir a implementagao das tarefas e decisdes do Governo Central, Provincial e
Distrital.

As visitas de trabalho serdo objecto de calendarizacdo pelo respectivo colectivo
de direccao e submetidas ao Administrador do Distrito, com conhecimento do
Secretario Permanente Distrital e do Chefe do Posto Administrativo, quando
estas se refiram aos Postos Administrativos.

Artigo 31
(Visitas de nivel Provincial)

As visitas de nivel provincial serdao objecto de comunica¢io ao Administrador
do Distrito com a respectiva proposta do programa.

Sem prejuizo das normas protocolares em vigor, as visitas de nfvel provincial
sao da responsabilidade de cada Servico Distrital.

O Director do Servico Distrital deve solicitar autorizagao para acompanhar o
dirigente em causa.
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CAPITULO IV

COMUNICACAO E PUBLICIDADE DOS ACTOS DO GOVERNO DO

DISTRITO

Artigo 32
(Dever de Divulgacao dos Actos)

O Governo do Distrito e outras instituicoes publicas devem promover a
divulgacao dos seus actos e realizaces através dos Orgiaos de Comunicagdao
Social e outras formas legalmente aceites.

Artigo 33
(Porta voz do Governo do Distrito)

O porta — voz permanente do Governo do Distrito é designado pelo
Administrador do Distrito.

Em funcao de matérias especificas, auséncias e impedimentos do porta — voz
permanente, o Administrador do Distrito pode designar outro.

Artigo 34
(Participagao da Imprensa nas Sessoes)

Os 6rgaos de comunicagdo social podem ser convidados no acto de abertura da
sessao, sendo que as deliberacdes e outras recomendagoes serao comunicadas
no final da sessdao, em Conferencia de Imprensa pelo Porta Voz do Governo.

Em funcao das matérias a tratar a imprensa pode ser convidada a participar da
sua apresentagao.

Artigo 35
(Relagdo entre as Instituicoes Publicas e a Imprensa)

Os dirigentes dos Sectores devem manifestar a abertura aos Orgaos de Comunicagao
Social e ao publico em geral na prestacao de informacao referente ao desempenho do
respectivo sectof.

Artigo 36
(Garantias dos Administrados)

Os particulares e o publico em geral poderio dirigir os seus: requerimento, reclamacio,
recursos hierarquico, recurso de revisao, queixa e denuncia a todos os 6rgaos e titulares
da Administracao Publica no Distrito e demais entidades superiores, de forma escrita,
se for por via oral esta devera ser reduzida a escrita.
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Artigo 37
(Comunicagao das Peticoes e Relatdrios)

1. Os membros do Governo do Distrito devem remeter mensalmente 4 Secretaria
Distrital todos os casos de peti¢oes que tenham recebido nos seus sectores.

2. Os membros do Governo do Distrito devem enviar mensalmente relatorios das
actividades em conformidade com os planos mensais a Secretaria Distrital.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 38
(Sancgodes)

Em caso de violagao do presente Regulamento, serdo tomadas sangdes de acordo com
o Estatuto Geral dos Funcionarios e Agentes do Estado e demais legislacdo aplicavel.

Artigo 39
(Interpretagdo e Duvidas)

As duavidas resultantes da interpretagao e execucao do presente Regulamento devem
ser esclarecidas por Despacho do Administrador do Distrito.

Artigo 40
(Integragdao de Lacunas e Normas Complementares)

As lacunas do presente Regulamento devem ser integradas e resolvidas por Despacho
do Administrador do Distrito.

Artigo 41
(Revisao)

O presente Regulamento pode ser revisto, uma vez em cada 2 (dois) anos, por
iniciativa do Administrador do Distrito, bem como sob proposta do Secretario
Permanente Distrital.

Artigo 42
(Entrada em Vigor)

O presente Regulamento Interno entra em vigor a partir da data da aprovagao, sem
prejuizo da publicagao no Boletim da Republica.

Chigubo, ....... de o de 2016
O Administrador do Distrito

Benedito Domingos Antonio Buzi
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